
 
คู่มือการลาระบบอิเล็กทรอนิกส ์

โดยใช้ระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล (DPIS 6) 
กรณีการลาป่วย ลากิจส่วนตัว และลาพักผ่อน  

ด้วย Application: OCSC HRMS 
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คู่มือการลาระบบอิเล็กทรอนิกส์โดยใช้ระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล (DPIS 6) 
กรณีการลาป่วย ลากิจส่วนตัว และลาพักผ่อน ด้วย Application: OCSC HRMS 

 
การติดตั้ง Application 

1. เข้า Play Store  หรือ App Store  ตามระบบปฏิบัติการโทรศัพท ์

2. พิมพ์คำค้นหา  : OCSC HRMS  

 
3. กดติดตั้ง 
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การลงชื่อเข้าใช้งาน Application: OCSC HRMS 
    - ต้องเป็นผูล้งทะเบียนเข้าใช้งาน DPIS 6 แล้วเท่านั้น --> https://onab.dpis.go.th 
 
1. เข้าใช้งาน Application: OCSC HRMS   
 

2. กดปุ่ม  ที่มุมขวาด้านบนของหน้าจอโทรศัพทเ์พื่อเข้าสู่ระบบ 
 

 
3. กรอกเลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก 2 ครั้ง และ Password ของระบบ DPIS 6 ที่ได้ลงทะเบียนไว้แล้ว 
จากนั้นกดเชื่อมต่อเพื่อยืนยันการเข้าสู่ระบบ 

  

เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก 

เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก 

รหัสผ่านเดียวกับ DPIS 6 
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4. กำหนดรหัสผ่านการเข้าใช้งาน Application (กำหนดรหัสผ่าน 6 หลกัและยืนยันรหัส 6 หลักอีกครั้ง) 

            
 

5. ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบการแจ้งเตือนจากระบบได้ที่ปุ่ม  ที่มุมขวาด้านบนของหน้าจอโทรศัพท ์
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การเพิ่มคำขอลา ผ่าน Application: OCSC HRMS 

 

การยื่นขออนุญาตลา 
ผู้ยื่นลา    ผู้ตรวจสอบวันลา    ผู้บังคับบัญชาช้ันต้น    ผู้อนุญาตลา 

ขั้นตอนการลาจะต้องผ่านการตรวจสอบจากผู้ตรวจสอบวันลาของหน่วยงานก่อนเสมอ 

 

1. เข้าใช้งาน Application: OCSC HRMS   

2. เลือก การลา 

 
3. เลือก เพิ่มคำขอลา 
   - ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบวันลาปัจจุบัน (ลาป่วย ลากิจส่วนตัว ลาพักผ่อน) ได้จากหน้านี้ 
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4. กรอกรายละเอียดการขออนุญาตลาให้ถูกต้อง 

  
 

                     

              

การเลือก: เริ่มลาวันที ่
1. กดวันที่ปัจจุบัน 
2. เลือกวันที่เริม่ลา 
3. กดตกลง 

การเลือก: สิ้นสุดวันที ่
1. กดวันทีเ่ริม่ลา 
2. เลือกวันที่สิน้สุดการลา 
3. กดตกลง 

1 1 

2 2 
3 3 

เลือกประเภทการลา 
 - ลาป่วย – ลากิจส่วนตัว - ลาพักผ่อน 

เลือกวันที่เริ่มลา 

เลือกช่วงเวลาการลา 
- ครึ่งวันเช้า - ครึ่งวันบ่าย - ตลอดทั้งวัน 

เลือกวันที่สิ้นสุดการลา 

กรอกเหตุผล/รายละเอียด 

กรอกที่อยู่ที่ติดต่อได ้

แนบไฟล์      (ถ้ามี) 
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หมายเหตุ  ให้เลือกบุคลากรตามหน่วยงานของตนเองและของแต่ละประเภทการลา 
 
5. ตรวจสอบรายละเอียดการลา และกดปุ่ม บันทึก 

    

กรอกตำแหน่งผู้อนุญาตลา 

กดเลือก     (ค้นหารายชื่อ) 
 - ผู้ตรวจสอบการลา 
 - ผู้บังคับบัญชาช้ันต้น (ถ้ามี) 
 - ผู้อนุญาตลา 



คู่มือการลาระบบอิเล็กทรอนิกส์ Application: OCSC HRMS 
สำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ 

หน้า 7 

การอนุมัติลา (ผู้ตรวจสอบวันลา/ผูบ้ังคับบญัชาชั้นต้น/ผู้อนุญาตลา) 

1. เมื่อมีการลา ระบบจะแจ้งเตือนผู้เกี่ยวข้อง (ต้องเปิดการแจ้งเตือนของ Application ก่อน) 

 
 

2. เข้าใช้งาน Application: OCSC HRMS   

 

3. เลือก อนุมตั ิ
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4. เลือกรายการที่ต้องการ ตรวจสอบและพิจารณารายละเอียดการลา  

 และเลือก  หรือ  

 

                    


