
แนวปฏิบัติในการยื่นค าร้องขอให้ออกหนังสือแปลวุฒิการศึกษา         
แผนกธรรมและแผนกบาลีเป็นภาษาอังกฤษ 

 
 เพ่ือให้การออกหนังสือแปลวุฒิการศึกษาแผนกธรรมและแผนกบาลีเป็นภาษาอังกฤษ เป็นไปด้วย    
ความเรียบร้อย จึงก าหนดหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติไว้ดังนี้ 

ในส่วนกลาง 
 (๑) ติดต่อยื่นค าร้องด้วยตนเองที่ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ  กองพุทธศาสนศึกษา             
กลุ่มการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกธรรม-บาลี หรือส่งผ่านช่องทางแอปพลิเคชั่นไลน์ ID Line คือ @xhl1603u 
หรือผ่านช่องทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) คือ pedu-@onab.go.th 
 (๒) เอกสารหลักฐานประกอบในการยื่นค าร้อง มีดังนี้  

      - ใบค าร้อง (ตามแบบที่ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติก าหนด) สามารถดาวน์โหลดได้ที่      
เว็บไชต์ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ https://deb.onab.go.th/th/content/page/index/id/6943 
       - วุฒิการศึกษาแผนกธรรมหรือแผนกบาลีที่ขอแปล  

      - หนังสือสุทธิ ทุกหน้า  
      - บัตรประจ าตัวประชาชน  
      - หน้าหนังสือเดินทาง (Passport)  
      - ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ หรือสกุล (กรณีท่ีได้เปลี่ยนชื่อ หรือสกุล เพ่ือยืนยันตัวบุคคล)  
      - ใบสัญญาบัตร (กรณีท่ีพระสงฆ์ได้รับการเลื่อนสมณศักดิ์ในชั้นที่สูงขึ้น เพ่ือยืนยันตัวบุคคล) 
 (๓) กรณีให้ผู้อ่ืนยื่นค าร้องแทน ต้องท าเป็นหนังสือมอบอ านาจหรือหนังสือแสดงเจตจ านงให้ผู้นั้นๆ    

ยื่นค าร้องแทน พร้อมหนังสือสุทธิ หรือบัตรประจ าตัวประชาชน 
(๔) ผู้ที่ไม่สามารถเดินทางไปติดต่อยื่นค าร้องที่ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติได้ ให้แจ้งเป็น

หนังสือ โดยส่งทางไปรษณีย์ มีแนวทางปฏิบัติดังนี้ 
      - มีลิขิตจากเจ้าส านักเรียนวัด เจ้าส านักเรียนคณะเขต เจ้าส านักเรียนคณะจังหวัด เจ้าคณะอ าเภอ 

เจ้าอาวาสวัดที่ตนสังกัดในปัจจุบัน หรือหนังสือตนเอง ถึงผู้อ านวยการส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ 
พร้อมเอกสารหลักฐานในข้อ (๒)  

(๕) จัดส่งหนังสือเอกสารหนังสือแปลวุฒิการศึกษาให้ผู้ขอรับทางไปรษณีย์ หรือสามารถมารับด้วย
ตนเองที่กองพุทธศาสนศึกษา ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ 

ในส่วนภูมิภาค 
 (๑) ให้ยื่นค าร้องด้วยตนเองที่ส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด หรือส่งผ่านช่องทางแอปพลิเคชั่นไลน์           
ID Line คือ @xhl1603u หรือผ่านช่องทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) คือ pedu-@onab.go.th 

  
       
 

  
 
 
 



 - ๒ - 
 

 (๒) เอกสารหลักฐานประกอบในการยื่นค าร้องมีดังนี้ 
      - ใบค าร้อง (ตามแบบที่ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติก าหนด) สามารถดาวน์โหลดได้ที่      

เว็บไชต์ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ https://deb.onab.go.th/th/content/page/index/id/6943 
       - วุฒิการศึกษาแผนกธรรมหรือแผนกบาลีที่ขอแปล  

      - หนังสือสุทธิ ทุกหน้า 
      - บัตรประจ าตัวประชาชน  
      - หน้าหนังสือเดินทาง (Passport)  
      - ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ หรือสกุล (กรณีท่ีได้เปลี่ยนชื่อ หรือสกุล เพ่ือยืนยันตัวบุคคล)  
      - ใบสัญญาบัตร (กรณีท่ีพระสงฆ์ได้รับการเลื่อนสมณศักดิ์ในชั้นที่สูงขึ้น เพ่ือยืนยันตัวบุคคล) 
(๓) กรณีให้ผู้อ่ืนยื่นค าร้องแทน ต้องท าเป็นหนังสือมอบอ านาจหรือหนังสือแสดงเจตจ านงให้ผู้นั้นๆ    

ยื่นค าร้องแทน พร้อมหนังสือสุทธิ หรือบัตรประจ าตัวประชาชน  
(๔) ส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดส่งส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ พร้อมแนบเอกสาร

หลักฐานประกอบในการยื่นค าร้อง เพ่ือด าเนินการต่อไป 
(๕) จัดส่งหนังสือเอกสารหนังสือแปลวุฒิการศึกษาให้ผู้ขอรับทางไปรษณีย์ หรือสามารถมารับด้วย

ตนเองที่ส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด  
 
 
 

 

 
 
 
 
 

กลุ่มการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกธรรม-บาลี 
                                         กองพุทธศาสนศึกษา 

                                                                         ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ 



วิธีการด าเนินการออกหนังสือแปลวุฒิการศึกษาแผนกธรรมและแผนกบาลีเป็นภาษาอังกฤษ 
 

 การออกหนังสือแปลวุฒิการศึกษาแผนกธรรมและแผนกบาลีเป็นภาษาอังกฤษ มีข้ันตอนปฏิบัติดังนี้ 

ในส่วนกลาง 
 (๑) ผู้มีความประสงค์ขอแปลวุฒิการศึกษาติดต่อเขียนค าร้องที่กลุ่มการศึกษาพระปริยัติธรรม       
แผนกธรรม-บาลี กองพุทธศาสนศึกษา หรือส่งผ่านช่องทางแอปพลิเคชั่นไลน์ หรือผ่านช่องทางไปรษณีย์ -
อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบในการยื่นค าร้องดังนี้ 

      - ใบค าร้อง (ตามแบบที่ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติก าหนด) 
       - วุฒิการศึกษาแผนกธรรมหรือแผนกบาลีที่ขอแปล  

      - หนังสือสุทธิ ทุกหน้า  
      - บัตรประจ าตัวประชาชน  
      - หน้าหนังสือเดินทาง (Passport)  
      - ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ หรือสกุล (กรณีท่ีได้เปลี่ยนชื่อ หรือสกุล เพ่ือยืนยันตัวบุคคล)  

             - ใบสัญญาบัตร (กรณีท่ีพระสงฆ์ได้รับการเลื่อนสมณศักดิ์ในชั้นที่สูงขึ้น เพ่ือยืนยันตัวบุคคล) 
 (๒) เจ้าหน้าที่รับใบค าร้อง ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าร้อง และความถูกต้องของ
วุฒิการศึกษาที่ขอแปล 
 (๓) บันทึกข้อมูลลงในสมุดทะเบียนออกล าดับเลขที่หนังสือแปลวุฒิการศึกษาแผนกธรรมหรือ      
แผนกบาลีไว้เป็นหลักฐานของแต่ละปีงบประมาณ 
 (๔) พิมพ์หนังสือแปลวุฒิการศึกษา พร้อมหนังสือบันทึกเสนอผู้อ านวยการกลุ่มฯ ตรวจ/รับรอง
ความถูกต้อง และเสนอผู้อ านวยการกองพุทธศาสนศึกษา ปฏิบัติราชการแทนผู้อ านวยการส านักงาน-
พระพุทธศาสนาแห่งชาติพิจารณาลงนามในหนังสือแปลวุฒิการศึกษา 
 (๕) เจ้าหน้าที่รับเรื่องคืน ประทับตราส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติในหนังสือแปลวุฒิการศึกษา  
 (๖) มอบให้ผู้ขอรับบริการโดยให้ลงลายมือชื่อรับเอกสารไว้ในหนังสือบันทึกข้อความนั้น 

ในส่วนภูมิภาค 
 (๑) ผู้มีความประสงค์ขอแปลวุฒิการศึกษาติดต่อเขียนใบค าร้องที่ส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด 
หรือส่งผ่านช่องทางแอปพลิเคชั่นไลน์ หรือผ่านช่องทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) โดยมีเอกสาร
หลักฐานประกอบในการยื่นค าร้องดังนี ้

      - ใบค าร้อง (ตามแบบที่ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติก าหนด) 
       - วุฒิการศึกษาแผนกธรรมหรือแผนกบาลีที่ขอแปล  

      - หนังสือสุทธิ ทุกหน้า  
      - บัตรประจ าตัวประชาชน  
      - หนังสือเดินทาง (Passport)  
      - ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ หรือสกุล (กรณีท่ีได้เปลี่ยนชื่อ หรือสกุล เพ่ือยืนยันตัวบุคคล)  
      - ใบสัญญาบัตร (กรณีท่ีพระสงฆ์ได้รับการเลื่อนสมณศักดิ์ในชั้นที่สูงขึ้น เพ่ือยืนยันตัวบุคคล) 
     

- ๒ - 



- ๒ - 
 

(๒) เจ้าหน้าที่รับใบค าร้องแล้ว ตรวจสอบข้อมูลตามแบบค าร้อง และเอกสารประกอบในการยื่นค าร้อง
ตามท่ีก าหนด 
 (๓) ส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดส่งส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ พร้อมเอกสารหลักฐาน
ประกอบในการยื่นค าร้อง เพ่ือด าเนินการต่อไป 

(๔) จัดส่งหนังสือเอกสารใบรับรองประกาศนียบัตรให้ผู้ขอรับทางไปรษณีย์ หรือสามารถมารับด้วย
ตนเองที่ส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 

กลุ่มการศึกษาพระปริยัติธรรม แผนกธรรม-บาลี 
                                         กองพุทธศาสนศึกษา 

                                                         ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ 
 


